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附录：部分操作手册 

一、 注册 

1. 输入网址：https://trade.scuspark.com/ 

2. 点击右上方注册按钮，跳转注册页面 

 

3. 输入手机号，点击  “获取验证码”等待收到验证码后输入

验证码，重复输入密码，勾选已阅读并接受协议后，点击“立

即注册”按钮注册 

 

4. 注册成功后跳转到登录页面 

https://trade.scuspark.com/
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二、 登录 

1. 输入网址：https://trade.scuspark.com/ 

2. 点击右上方登录按钮，跳转登录页 

 

3.输入手机号、密码点击登录，登录成功后跳转到原页面 

 

 

 

https://trade.scuspark.com/
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三、找回密码 

1. 登录页面点击“登录”左下方忘记密码按钮，跳转找回密码

页面 

 

2. 输入手机号，点击  “获取验证码”等待收到验证码后输入

验证码，重复输入密码，点击“立即重置”按钮找回密码 

 

重置成功后跳转到登录页面 
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四、修改密码 

1.用户登录成功后，点击右上方的昵称，跳转到个人管理页面 

 

2.点击  更新密码  按钮，跳转到修改密码 

 

3. 点击 获取验证码 按钮，请求验证码，收到验证码后，填写验证

码，重复输入密码 点击“立即重置”即可完成修改密码 
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五、修改个人资料及实名认证 

1.用户登录成功后，点击右上方的昵称，跳转到个人管理页面 

 

2.点击“编辑”进入修改个人资料页面 
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3.在此可以修改用户头像、昵称、微信号，未实名认证用户，勾选身

份类型填写身份证号/企业唯一编号，上传证明文件，后点击“确定”

即可完成修改 

 

4.个人昵称、头像、微信号修改后立即生效，实名认证信息等待审核

通过后生效 



 7 

 

六、上传科技成果 

1.用户实名认证审核通过后，用户登录成功后，点击右上方的昵称，

跳转到个人管理页面，或点击导航栏的“科技成果交易”，跳转到科

技成果交易页面 
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2.点击上传科技成果，跳转到上传科技成果页面 
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3.输入相应的信息，*号为必填项，勾选我已阅读并接受《免责条例》

后点击保存即上传成功 
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4.等待管理员审核成功后即可显示在网站上 

 

七、发布需求 

1.用户实名认证审核通过后，用户登录成功后，点击右上方的昵称，

跳转到个人管理页面，或点击导航栏的“科技需求”，跳转到科技需

求页面 
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2.点击发布需求，跳转到上传科技成果页面 
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3.输入相应的信息，*号为必填项，勾选我已阅读并接受《免责条例》

后点击保存即上传成功 

 

4.等待管理员审核成功后即可显示在网站上 

八、成果管理 

1.用户登录成功后，点击右上方的昵称，跳转到个人管理页面 
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2.点击 “成果管理”按钮即可对本人科技成果进行管理

 

3.点击申请发布/取消发布或其他按钮后对个人发布的成果进行发布、

取消发布或其他功能的更改 
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4．点击查看详情，即可看到该成果的信息 

 

5.在成果详情页面点击编辑，即可对个人成果进行编辑，编辑后需要

再次审核后才能发布到网站上 
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九、需求管理 

1.用户登录成功后，点击右上方的昵称，跳转到个人管理页面 

 

2.个人中心页面点击“需求管理”按钮，即可对自己的个人科技需求

进行管理 

 

3.点击“关闭需求”、“开启”、“编辑”、“选择团队”等，对自

己的需求进行相应的管理 
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九、需求\科技成果托管 

1.在“需求管理”页面，点击“立即托管”即对需求进行托管操作 

 

2.在弹出的框中选择托管给平台、经纪人、或三方机构，点击确定，

即可完成托管，在此托管的经纪人或三方机构为平台智能推荐，用户

可到经纪人或三方机构页面进行自主托管 
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3.自主托管给某一经纪人 

3.1 点击导航栏“经纪人”按钮，进入经纪人页面 

 

3.2 选择某一经纪人，点击后即可进入经纪人详情页面，在经纪人详

情页面点击“托管需求”或“托管成果” 
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3.3 选择你想托管给该经纪人的需求\科技成果（可多选）点击立即

托管。即可托管给该经纪人 

 

4.自主托管给第三方机构 

4.1 点击导航栏 “科技服务” 按钮, 进入科技服务页面 
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4.2 点击“运营服务”，进入运营服务页面 

 

4.3 选择某一家第三方机构，点击“进入机构”，进入该机构的主页

面 
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4.4 在机构的主页面点击“托管需求”或“托管成果” 

 

4.5 选择你想托管给该经纪人的需求\科技成果（可多选）点击立即

托管。即可托管给该第三方机构 

 



 2  

十、交易管理 

1.用户登录成功后，点击右上方的昵称，跳转到个人管理页面 

 

2.点击“交易管理”，进入交易管理页面 

 

3.点击相应的按钮完成相应的操作 
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十一、专家入驻 

1.点击点航栏“专家库” 

 

2.点击右侧“申请为专家”，进入专家入驻申请界面 
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3.填写相应的申请资料后，点击“立即提交”，提交申请 

 

 

4.申请后，等待后台管理员审核，审核通过后短信通知账号、密码，

在登录页面使用短信内的账号密码进行登录 

 

十一、经纪人入驻 

1.点击导航栏的“经纪人”导航栏，进入经纪人主页面 
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2.点击右侧“申请成为经纪人”，进入经纪人申请页面 

 

3.填写相应资料后，点击保存，即提交了申请 
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4.申请后，等待后台管理员审核，审核通过后短信通知账号、密码，

在登录页面使用短信内的账号密码进行登录 

十二、第三方机构入驻 

1.点击导航栏的“科技服务”按钮，进入科技服务主页面 

 

2.在科技服务主页面，点击入驻按钮，进入科技服务机构入驻页面 
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3.填写相应的信息后，点击“保存”，即可提交申请 

 

 

4.申请后，等待后台管理员审核，审核通过后短信通知账号、密码，

在登录页面使用短信内的账号密码进行登录 
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十四、专家预约 

1.点击导航栏“专家库”页面，进入专家库主页面 

 

2.在专家库主页面，选择相应的专家，点击专家头像下方的“立即预

约”进入该专家的主页面 

 

3.在专家的主页面点击“立即预约”进入预约填写页面 
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4.填写相应的信息后，点击  立即预约  提交预约申请 

 

5.在交易管理——专家订单——预约订单可以看到自己的预约状态 
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5.等待专家确认后、点击“付款”即机型付款，到达预约时间后到达

指定地点与专家进行交流 

十五、活动报名 

1.点击导航栏“活动中心”按钮，进入活动中心主页面 

 

2.点击相应的活动的活动封面进入该活动主页面 

 

3.点击活动页面的“报名”按钮，进入报名页面，填写相应信息后，

点击提交，即可完成活动报名 
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十六、科技成果交易流程 

卖家发布成果信息（设置全款以及定金）、 买家选成果、与卖

家沟通→买家支付全款到平台→平台担保金额 →  卖家线下研发与

交付等→线上双方确认完成交易→平台付款支付卖家、平台进行交易

公示→交易完成 

1、 卖家发布成果信息，需要填写成果内容以及价格，价格含定金以

及总体价格 

2、 买家选定所需成果，与卖家进行线下沟通后，点击购买，并确认

订单 

3、 买家付全款到平台，平台做资金担保 

4、 卖家收到订单信息后， 进行线下研发与交付等 

5、 卖家完成后，订单订单待验收状态 

6、 买家确认后，订单状态已完成，平台全款打到卖家账户 

十七、专家\经纪人\科技服务机构 忘记密码怎么办？ 

专家\经纪人\科技服务机构 忘记密码后可致电平台，提供相关资料，

通过后平台将重置密码并通知用户 


